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piijem materidlu v laboratoii

Identifikace pacienta a specifikace pozadavki na pozadavkovém listu (na zadance)
Zésady pro odesilani biologického materialu a zadanek na patologicko-anatomické oddéleni
Dutivody pro odmitnuti biologického materidlu a/nebo pozadavkového listu v laboratoii

Postup laboratote pii nespravné identifikaci na biologickém materidlu - rutinni poZadavky
Postup laboratote pii nespravné nebo neuplné identifikaci na Zadance - rutinni pozadavky
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2. Identifikace pacienta na biologickém materialu
3.

Nemocnice Bieclav

4.

5.

6.

7. Piijem biologického materidlu v laboratofi

8.

Obecné zasady pro praci s biologickym materialem (centrifugace, vlastni zpracovani, pfistup do

zkuSebnich prostor, likvidace a skladovani materialu)

1. ldentifikace pacienta a specifikace pozadavki na poZadavkovém

listu (na Zadance)

PoZadavkové listy na vySetieni provadénd na patologicko-anatomickém oddéleni jsou prijimdany
pouze V papirové formé ( Zadanka v NIS miiZe presné specifikovat poZadavky).

Nezbytnou identifikaci pacienta na zadance tvofi nejméne¢:

e (islo pojisténce (rodné cCislo)
e pfijmeni a jméno
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e u provdanych Zen je nutno upozornit na zménu piijmeni (je nutno nasledné opravit
Vv databazi NIS)

e kdd zdravotni pojisStovny

e identifikaci objednatele — ICP ,ICZ, odbornost, jmenovku, razitko, adresu, podpis a telefonni
Cislo Iékate zadajiciho vySetieni (neni-li pacient samoplatce)

e zakladni diagnoza (kédem MKN-10, podle platné Metodiky pro pofizovani a piedavani

dokladtt VZP CR)

oznaceni urgentnosti pozadavku — STATIM

u histologického materidlu — lokalizace (tkanovy ptivod vzorku)

u cytologického materialu — druh BM

pro spravné odeslani vysledkového listu je nutny piesny udaj o odesilajicim oddéleni

e pro urgentni vysetieni je nutny tdaj o telefonnim Cisle, na ktery se vysledek hlasi

e podpis a razitko ordinujiciho 1ékate

Datum a ¢as odbéru biologického materidlu je nutné uvést pouze, kdyz se 1isi od data uvedeného
na zadance o vySetfeni .

Pozadavky na urgentni vySetieni (peroperacni biopsie na zmrzlo)
e Akutni vysetieni jsou dostupna béhem provozni doby patologicko-anatomického oddéleni,
pfi planovaném vykonu je vhodna tel. domluva s oddélenim den piedem
e Maji pfednost pfi vySetfovani ostatnich materiall a vysledky jsou vydany
do 30 min od dodé4ni materidlu do laboratote
e Na zadankach musi byt zfetelné oznaceni slovem STATIM a musi spliovat vSechny
pozadavky na udaje v zadankach.

Ustni poZadavky na vySeti‘eni

Ze vzorkl dodanych do laboratotfe lze dodate¢né, napt. na zékladé telefonického nebo pisemného
doobjednani 1ékafem, provadét doplitujici vySetfeni. Pokud telefonicky poZadavek zprostfedkuje
sttedni zdravotnicky persondl, je nutné nahlasit jméno lékare, ktery vySetieni doordinoval.
Pozadované vySetfeni a identifikace Zadatele se doplni do plivodni zaddanky s indetifikaci Zadajiciho
nebo je nutno dopliujici poZadované vysetieni indikovat na samostatné Zadance.

Dodatecna vySetieni 1ze provést pouze za predpokladu, ze zbyvajici mnoZstvi uloZeného materialu
postacuje pro Zadana dalsi vySetieni a splituje preanalytické pozadavky.

Zdrojovy materidl je dale skladovan ve specidlni skiini s odsavanim formolovych par, kazdy vzorek
je v nadobce oznacené vSemi poradovymi Cisly pifidélenymi piikrojim po dobu 1 meésice od
uzavieni vysledku.

2. ldentifikace pacienta na biologickém materialu

Identifikace na biologickém materidlu musi byt shodna s identifikaci na Zadance.
Nezbytnou identifikaci biologického materidlu pfed ptid€lenim laboratorniho cisla (kodu) tvofii
minimalne:
e jméno a piijmeni pacienta
rodné Cislo, pfip. datum narozeni
identifikace zadajiciho odd¢leni
oznaceni STATIM
Odesilajici oddéleni je povinno srozumitelné o této skutecnosti informovat laboratoft a
zajistit nezaménitelnost biologického materialu a dokumentace dle vyse uvedeného znaceni.

Jiny zpiisob oznaceni biologického materidlu se nepiipousti, resp. je diivodem pro odmitnuti.
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Zkumavku nebo nadobu se znamym vysoce infekénim materialem je vhodné oznacit ¢ervenym
vykFi¢nikem !!

Laboratof vyviji maximalni Usili, aby pfijala veSkery biologicky materidl. BohuZzel pfi piijmu
dochazi k rozportiim s definovanymi pravidly pro piijem materidlu a nékdy byva nutné material
odmitnout.

3. Zasady pro odesilani biologického materidlu a Zadanek do laboratoie

V souladu se zévaznym opatfenim MZ CR je odbér biologického materialu zéaleZitosti pracovniki lizkovych
a ambulantnich pracovist. Jejich povinnosti je zajistit i spravny transport biologického materialu do
laboratore.
e Odbér biologického materidlu, musi byt proveden do specidlnich odbérovych nadobek.
e Vzorky biologického materialu musi byt transportovany uzavi‘ené a odbérova nadobka
nesmi byt zven¢i potiisnéna biologickym materialem.
e Bé¢hem transportu musi byt odbérové nadobky, zkumavky a skla s natéry umistény v pevné a
nepropustné transportni nadobé oddélené od Zadanek o0 vySetieni (pravodek).
e Tyto pruvodky musi byt umistény v samostatném obalu tak, aby nemohlo pti nahodném
vyliti biologického materialu dojit k jejich potiisnéni.

Riziko pro pracovnika pfedstavuje potiisnéni vlastni, zevni zneCiSténi odbérovych zkumavek,
znecisténi dokumentace, vystiiknuti odebraného materidlu, kontaminace obalu, ve kterém je
zkumavka odesilana.

Pti odesilani biologického materidlu s ptislusnou dokumentaci na patologicko-anatomické oddéleni
plati nasledujici zasady:

1 Zadanka + 1 nebo vice odbérovych zkumavek, nadobek a skel - avSak pouze ty, které

zpracovava patologicko-anatomické oddéleni

e Podminkou je soucasné dodani vSech materiali a srozumiteln4 informace na poZzadavkovém
listu.

e Nema byt piekrocen doporuceny interval mezi odbérem a dodanim vzorku do laboratote.

e Material lze dodat bez zddanky pouze v ptipadé¢ , kdy si laboratof vyzada na oddé€leni novy

odbér s potvrzenim, Ze neni tfeba vystavit novou zadanku.(ve vSech ostatnich ptipadech

musi byt pozadavkové listy (zddanky) dodany nejpozdéji s pfinesenym biologickym

materidlem)

4. Divody pro odmitnuti biologického materialu a/nebo pozadavkového listu
V laboratori

Odmitnout 1ze:

e 7zadanku s biologickym materidlem, na které chybi nebo jsou necitelné zakladni idaje a neni
mozné je doplnit na zakladé dotazu pacienta a/nebo obsahuje pozadavek (pozadavky) na
vySetieni, které laboratofe komplementu neprovadéji ani nezajistuji (s ohledem na seznam
zajiStovanych vysetieni),
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e pozadavek na doplnéni vySetfeni, pokud neni dodate¢né¢ doddna zadanka obsahujici
pozadovana (doplnénd) vysetieni,

e 7zidanku nebo odbérovou nddobu znecisténou biologickym materidlem,

e nadobu s biologickym materidlem (sklo s natérem), kde neni zptisob identifikace materialu z
hlediska nezaménitelnosti dostateCny, za dostatecnou identifikaci materialu se povazuje
splnéni uvedenych pokynil o nezbytné identifikaci biologického materialu,

e nadobu s biologickym materidlem, kde zjevné doslo k poruseni doporuceni o preanalytické
fazi,

e neoznacenou nadobu s biologickym materidlem, neoznacené sklo s natérem

e Dbiologicky material bez zadanky

Zadanka dospélého pacienta od zdravotnického subjektu s odbornosti pediatrie (kromé indikace
I¢kate s odbornosti 1¢kaiska genetika), zadanku ambulantniho pacienta od subjektu s odbornosti
luzkového oddéleni neni diivodem k odmitnuti. VySetfeni je provedeno, nasledné je zjistén
davod této ordinace a provedeno prislusné opatieni.

5. Postup laboratore pri nespravné identifikaci na biologickém materialu -
rutinni pozadavky

e Piinespravné identifikaci pacienta na biologickém materialu se analyza neprovadi.
e Odesilajici subjekt obdrzi informaci o odmitnuti nespravné identifikovaného biologického
materialu. Tato skute¢nost je v laboratofi evidovana..

6. Postup laboratore pri netiplné identifikaci na zZadance
e Piinedostate¢né identifikaci pacienta na zadance se kontaktuje odesilajici odd€leni (pokud
je k dispozici udaj o odesilajicim oddéleni)
e V pifipad¢ dosazitelnosti odesilajiciho subjektu se pokusime doplnit chybé&jici identifikaéni
udaje a nasledné provést analyzu. (BM se po uloZeni skladuje max. 1 mésic, zddanka se
archivuje trvale)

7. Prijem materialu v laboratori

e Piijem bioptického materidlu - béhem provozni doby laboratoie

e Piijem cytologického materidlu — tekuty cytol. material (moce, punktaty) do 14.00
hod, likvory do 15.00 hod a natéry na sklech béhem provozni doby laboratofe (sputum
laboratof piijimé pouze natfené na podloznim skle)

¢ Prijem materialu pro imunologické vysetieni — obvykle 2x tydné po predchozi tel.
domluvé

Ptijem biologického matrialu je provadén na piijmovém pracovisti, kde je monitorovana teplota
mistnosti a 3 x denn¢ béhem pracovni doby zapsana do formulaie SOP-PAT-02-Pr-02.doc

Pracovnici provadégjici pfijem jsou povinni pouzivat osobni ochranné pomiicky — rukavice a
ochranny od¢v.

Material je dodavan v odbérovych nadobkach na jedno pouziti, vybavenych vétSinou Sroubovym
uzavérem (zatky jsou nevhodné, protoze pii odzatkovani zkumavky je riziko vzniku infekéniho
aerosolu).

Je-1i dodan materidl v transportni nadobce, kterd je zevné potiisnéna, nemize byt takovy vzorek
dale zpracovavan. Cela odbérova nadobka i s biologickym materialem je likvidovana v souladu
s piedpisy o likvidaci infekéniho materidlu.
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Biologicky material doneseny do laboratoie pifevezme laborantka dle rozpisu tusekd, popt. ji

povetena jina laborantka:

e pfijima rutinni i statimové zddanky, interni i externi

metodicky postupuje dle uzivatelské ptirucky NIS AMIS*H

pfevezme biologicky material a dokumentaci

provede kontrolu kvality biologického materidlu (vhodnost nadoby a jeji identifikaci,

mnozstvi materidlu a jeho vzhledu),

e kontrolu dokumentace (z hlediska kompletnosti udaji)

e ve vyjimecnych piipadech (netyka se nedostatkli v identifikaci) telefonickym dotazem zjisti
a doplni dalsi informace.

e zkontroluje, aby bylo dispozici dostate¢né mnozstvi analytického vzorku pro pozadované
analyzy, u biopsii zkontroluje dostate¢né mnozstvi fixacni tekutiny.

e provede vlastni piijjem materialu v NIS ( Objedn, vseznamu najde odpovidajiciho
pacienta, potvrdi a pfevede mezi rozpracované / je —li Zadanka externi , pak NnEobj, opiSe
bezchybné udaje ze zddanky do definovanych poli, zkontroluje spravnost piepisu a pievede
mezi rozpracované zadanky)

e jakoukoliv neshodu ¢i odmitnuty vzorek laborantka zapiSe do knihy Neshody na pfijmu
materialu

Pied vlastnim zpracovinim materidlu laborantky na usecich vidy znovu ovéii shodu ddajii
na Zdadance a na BM.

e Piijmovy pracovnik zajisti, aby byl biologicky material ptijat a podle charakteru predan k
vySetfeni bezodkladné po obdrzZeni.

8. Obecné zasady pro praci s biologickym materialem

Obecnou zasadou je, ze se musi s biologickym materiadlem zachazet
e tak, aby byla po celou dobu pohybu vzorku po laboratofi zajisténa jeho jednoznacna
identifikace
e maximaln¢ hospodarné
e tak, aby se minimalizovalo déleni biologického materidlu na vice analytickych vzorki
e tak, aby se minimalizovaly neptiznivé vlivy (teplo, svétlo, prasnost).

Kazdy biologicky materidl je nutné povaZovat za infekéni. Z tohoto hlediska je nutné respektovat
pokyny o bezpecénosti prace ( R-PAT-02 Provozni tad.doc, ISNT /BOZP).

Vlastni zpracovani biologického materialu
e Zpracovani biologického materialu je potfeba provadét podle pristrojovych a technickych moZnosti
pracovisté tak, aby bylo na co nejmensi miru sniZeno riziko vzniku infekéniho aerosolu a jiné
ohroZeni pracovnikd.
o K pipetovani a davkovani materialu a Cinidel je potfeba zasadné pouZivat automatické pipety a
déavkovace.
e P¥i zpracovani biologického materialu je potfeba pouZivat kompletni ochranny odév vcéetné rukavic.

Piistup do zkuSebnich prostor
e Vstup je povolen pouze v doprovodu personalu pracoviste.
e V Zadné mistnosti laboratofe nesmi nikdo z pacientti, ani jejich doprovod, zlistat bez dozoru
personalu laboratoie.
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e Servisni technici, zdravotni¢ti pracovnici a osoby povétené specidlni ¢innosti mohou
V ur¢enych mistnostech pracovat bez dozoru personalu ( po uvedeni personalem na
pracovisté a upozornéni na rizika vyplyvajici z povahy prace).

Likvidaci vzorki a materialu
Dle platné dokumentace Nemocnice Bieclav (SM-28 Nakladéani s odpady v Nemocnici Bieclav.doc)

Skladovani vzorki
e Do doby analyzy béhem pracovniho dne se biologicky material skladuje tak, aby se
zabranilo znehodnoceni, rozliti, kontaminaci, pfimému vlivu slune¢niho zéfeni, tepla.
e Nad 24 hodin se skladuje podle vlastnosti analytu a doporuceni o preanalytické fazi
a) pii laboratorni teploté
b) v lednici

Zavérefna ustanoveni
Charakter fizené dokumentace ma aktualni elektronicka verze v systému EISOD. TiSténa verze
dokumentu slouzi pouze k informacnimu tcelu.
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Piiloha ¢.2 Monitorovani teplot SOP-PAT-02-Pr-02.doc
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